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TERMO DE REFERÊNCIA 

Material de consumo  - LICITAÇÃO 

Processo Administrativo n° GI-374/2024. 

 

1. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

1.1 A contratação do objeto deste termo de referência será realizada por meio de procedimento 

na forma de Pregão Eletrônico, e observará os preceitos de direito público, além dos dispositivos 

legais pertinentes, notadamente ás normas e procedimentos administrativos da Lei nº. 

14.133/2021 bem com as condições estabelecidas neste Termo de Referência, em conformidade 

com a autorização contida no processo nº GI-374/2024. De acordo com os termos da tabela 

abaixo, conforme as condições estabelecidas neste instrumento. 

1.2 Aquisição de Cortinas em blackout e varões para as janelas das salas de aulas e dependências 

da EMEF Sebastião Amorim da Silva. 

 

 

Item Qt. Unid. Descrição 
Média 

Unitária 

Media 

Total 

01 100 Par 
Cortinas em blackout medindo 3m x 1,6 

m. 
224,99 22.499,00 

02 80 unid 
Varão para cortinas 19mm x 3,00m 

cromado. 
73,40 5.872,00 

03 Total   28.371,00 

 

1.1. O objeto desta contratação é caracterizado como material de consumo, conforme 

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar. 

1.2. O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme artigo 20 

da Lei n° 14.133, de 2021. 

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

2.1. A Fundamentação da aquisição e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em 

Tópico específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência. 

2.2. A ausência de previsão no Plano de Contratação Anual (PCA) justifica-se pela implantação 

recente da nova lei de licitação, sendo que o mesmo ainda não foi elaborado. No entanto 

salienta-se que o objeto desta contratação encontra-se devidamente previsto no PPA, LDO e 

LOA. 

*Valor total atualizado baseado em projeção de consumo para 2024 conforme detalhado no 

Estudo Técnico Preliminar (ETP). 

2.23 O prazo de vigência da aquisição é de 30 (trinta) dias contados a partir da assinatura do 
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contrato ou recebimento do empenho. 

2.3.  A estimativa para aquisição  no valor de R$ 28.371,00 (vinte e oito mil e trezentos e setenta 

e um  reais), conforme detalhados no ETP. 

3. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO (art. 

6º, inciso XXIII, alínea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021). 

3.1. A Fundamentação da Contratação e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em 

Tópico específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência. 

4. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE 

VIDA DO OBJETO (art. 6º, inciso XXIII, alínea ‘c’) 

4.1. A descrição da solução como um todo, encontra-se pormenorizada em tópico específico dos 

Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência. 

5. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO (art. 6º, XXIII, alínea ‘d’ da Lei nº 14.133/21). 

5.1 Não será admitida a subcontratação do objeto contratual. 

5.1.1. Sustentabilidade 

5.1.1.1 Investir em sustentabilidade é importante para empresas de qualquer área de atuação. A 

sustentabilidade, hoje, não é mais uma opção, mas, sim, uma necessidade. Afinal, os recursos 

naturais são finitos e um dos pilares do conceito é a necessidade de preservação do planeta para 

as gerações futuras. 

5.1.1.2  O objeto a ser licitado comporta a inserção de aspectos de sustentabilidade. 

5.1.1.3 A contratada deverá responsabilizar-se pela coleta e descarte adequado de peças e 

produtos, de acordo com as premissas da Política Nacional de Resíduos Sólidos, que determina 

que os fabricantes e revendedores precisam se responsabilizar pelo descarte dos produtos. 

 

5.2. Indicação de marcas ou modelos (art. 41, inciso I, da lei n° 14133, de 2021). 

5.2.1 A presente contratação não comporta indicação de marca, característica e modelos de 

acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Pereliminares. 

 

5.3. Da exigência de carta de solidariedade 

5.3.1 Não se coaduna a exigência de declaração do fabricante, carta de solidariedade, ou 

credenciamento, ou qual seja o nome que se dê à exigência de se apresentar carta do fabricante, 

como condição para habilitação de licitante, por carecer de amparo legal e ferir o princípio da 

isonomia entre os licitantes. 

 

5.4 Subcontratação 

5.4.1. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual. 

5.5 Garantia da contratação 

5.5.1. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 

14.133, de 2021, pelas razões constantes do Estudo Técnico Preliminar. 
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6. VISTORIA 

 

6.1. Não há necessidade de realização de avaliação prévia, pois não se aplica ao objeto desta 

contratação.  

 

7. MODELO DE EXECUÇÃO CONTRATUAL (arts. 6º, XXIII, alínea “e” da Lei n. 

14.133/2021). 

7.1. Condições de execução 

7.1.1 Os materiais deverão ser entregues pela empresa, devidamente regulamentada e autoriza 

pelos órgãos competentes, em conformidade com a legislação pertinente e de sustentabilidades 

exigidos nesse instrumento e no futuro Termo de Referência. 

7.1.2 Atender às solicitações nos prazos estipulados.  

7.1.3 Responder por todos os ônus referentes ao fornecimento ora contratado, tais como fretes, 

impostos, seguros, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais, decorrentes do 

objeto e apresentar os respectivos comprovantes. 

7.1.4 Substituir, no prazo máximo de até 05 (dois) dias, a contar da data da notificação, os 

produtos entregues, caso se apresentem impróprios.  

7.1.5 Manter durante todo o período de vigência do contrato, todas as condições que ensejaram a 

sua habilitação na licitação e contratação.  

7.1.6 Não subcontratar ou transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratação 

definida neste Termo de Referência, sem prévia anuência do Contratante. Caso ocorra a 

subcontratação, mesmo que autorizada pelo Contratante, este não se responsabilizará por 

qualquer obrigação ou encargo do subcontratado.  

7.1.7 Fornecer os materiais descritos nos respectivos grupos, com rapidez e eficiência.  

7.1.8 Cumprir o objeto do contrato estritamente de acordo com as normas que regulamentam o 

objeto da contratação. 

7.1.9 A contratada responsabilizar-se-á por todos os custos e despesas necessárias ao 

cumprimento do objeto, incluindo alimentação, transporte e alojamento de seus empregados e 

prepostos, bem como os encargos necessários decorrentes de sua contratação, tais como: salários 

e encargos sociais inerentes às legislações, fiscal, social, securitária, trabalhista e previdenciária. 

 

7.2. Local e horário  

7.2.1 Cronograma de fornecimento: o prazo para a entrega deverá ser no dia horário e local 

indicado pela secretaria,  

7.2.2 O prazo para entrega dos materias de consumo será de até 30 (trinta) dias. 

7.2.3. Os materiais poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com 

as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser 

substituídos imediatamente a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem 

prejuízo da aplicação das penalidades ISENTANDO A ADMINISTRAÇÃO DE 

QUALQUER CUSTAS ADICIONAIS.  
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7.3. Rotinas a serem cumpridas 

7.3.1. A execução contratual observará as seguintes rotinas: A Contratada deverá dispor de 

profissionais aptos e capacitados para atender integralmente à necessidade da presente 

contratação;  

7.3.2. Os colaboradores da Contratada deverão utilizar, durante todo o período de fornecimento 

do objeto nas dependências da contratante, uniformes e crachás de identificação com nome do 

colaborador e da empresa contratada; 

7.3.3. Efetuar, de imediato, o afastamento de qualquer colaborador cuja atuação, permanência ou 

comportamento sejam julgados inconvenientes ou insatisfatórios ao bom andamento do 

fornecimento do objeto, providenciando imediata substituição;  

7.3.4. A Contratada deverá fornecer o objeto lhe compete, de acordo com o disposto no presente 

Termo de Referência, em datas e horários a serem previamente estabelecidos pela Administração 

da Contratante. Excepcionalmente e a critério da Administração da contratante, as datas e 

horários de entrega do material poderão ser alterados observadas a necessidade do interesse 

público, fatos supervenientes ou motivo de força maior; 

 

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS 

8.1 Não há nescessidade de materiais a serem disponibilizados pela contratante. 

9. INFORMAÇÕES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA 

9.1. A contratada deverá possuir ferramentas, e mão de obra suficiente para entrega do material.  

9.2. As manutenções deverár cumprir os protocolos técnicos de operação e garantindo a 

segurança dos profissionais. 

9.3. A entrega dos materiais deverá ser realizada com prudência de modo que não os danifiquem; 

9.4. As manutenções deverão ser realizadas por profissionais capacitados, de maneira que se 

cumprir fielmente as exigências. 

9.5. A contratada responsabilizar-se-á por todos os custos e despesas necessárias ao 

cumprimento do objeto, incluindo alimentação, transporte e alojamento de seus empregados e 

prepostos, bem como os encargos necessários decorrentes de sua contratação, tais como: salários 

e encargos sociais inerentes às legislações, fiscal, social, securitária, trabalhista e previdenciária. 

 

9.6. Especificação da garantia do material  (art. 40, §1°, inciso III, DA Lei n°14.333, de 

2021) 

6.6.1 Não será exigida prestação de garantia para assinatura do contrato. 

 

9.7. Procedimentos de transição e finalização do contrato 

97.1. Não há contrato vigente no órgão para o mesmo objeto, portanto não há a necessidade de a 

contratada promover a transição contratual com transferência de conhecimento, tecnologia e 

técnicas empregadas. 

 

10. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO (art. 6º, XXIII, alínea “f” da Lei nº 

14.133/21) 
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10.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 

avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências 

de sua inexecução total ou parcial. 

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma 

de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais 

circunstâncias mediante simples apostila. 

10.3. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por 

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para 

esse fim. 

10.4. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de 

providências que devam ser cumpridas de imediato. 

10.5. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá 

convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano 

de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de 

fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano complementar de execução da 

contratada, quando a conformidade do material houver, do método de aferição dos resultados e 

das sanções aplicáveis, dentre outros características do objeto. 

 

Preposto  

10.6.1. A Contratada designará formalmente o preposto da empresa, antes da entrega, indicando 

no instrumento os poderes e deveres em relação à execução do objeto contratado. 

10.7. A Contratada deverá manter preposto da empresa no local da execução do objeto durante 

o período de vigência do contrato. 

10.8. A Contratante poderá recusar, desde que justificadamente, a indicação ou a manutenção 

do preposto da empresa, hipótese em que a Contratada designará outro para o exercício da 

atividade. 

 

Fiscalização 

 

10.9. O fiscal de contrato é o fiscal funcional, designado pela autoridade máxima, ou por quem 

ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a entrega do material e ou prestação dos serviços. (Art. 

Art. 9º do Decreto nº 192, de 2022), quando for o caso. 

10.10. O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a 

execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos funcionários 

eventualmente envolvidos, determinando o que for necessário à regularização das falhas ou 

defeitos observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as 

providências cabíveis (§ 1º do Decreto nº 192, de 2022). 

10.11. A verificação da adequação do cumprimento do contrato deverá ser realizada com base 

nos critérios previstos neste Regulamento (§ 2º do Decreto nº 192, de 2022). 

10.12. A função de fiscal de contrato deve ser atribuída a servidor com experiência e 

conhecimento na área relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do contrato 

quanto à fiscalização dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, e especialmente (Art. 

10 do Decreto nº 192, de 2022): 

10.12.1. Esclarecer prontamente as dúvidas administrativas e técnicas e divergências surgidas na 

execução do objeto contratado; (Art. 10, inciso I, do Decreto nº 192, de 2022) 
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7.12.2. Expedir, através de notificações e/ou relatório de vistoria, as ocorrências e fazer as 

determinações e comunicações necessárias à perfeita execução dos serviços (Art. 10, inciso II, 

do Decreto nº 192, de 2022) quando for o caso. 

10.12.3. Proceder, conforme cronograma físico-financeiro, as medições dos serviços executados 

e aprovar a planilha de medição emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato (Art. 

10, inciso III, do Decreto nº 192, de 2022) quando for o caso. 

10.12.4. Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a 

respeito da suspensão da entrega de bens, a realização de serviços ou a execução de obras (Art. 

10, inciso IV, do Decreto nº 192, de 2022) quando for o caso.. 

10.12.3. Conferir e certificar as faturas relativas às aquisições, serviços ou obras (Art. 10, inciso 

V, do Decreto nº 192, de 2022) quando for o caso. 

10.12.4. Proceder às avaliações dos serviços executados pela contratada (Art. 10, inciso VI, do 

Decreto nº 192, de 2022) quando for o caso. 

7.12.5. Determinar por todos os meios adequados a observância das normas técnicas e legais, 

especificações e métodos de execução dos serviços exigíveis para a perfeita execução do objeto 

(Art. 10, inciso VII, do Decreto nº 192, de 2022) quando for o caso. 

10.12.5. Exigir o uso correto dos equipamentos de proteção individual e coletiva de segurança do 

trabalho (Art. 10, inciso VIII, do Decreto nº 192, de 2022). 

10.12.6. Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente à 

contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as próprias subcontratadas, 

que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos serviços (Art. 10, inciso IX, do Decreto 

nº 192, de 2022) quando for o caso. 

10.12.7. Receber designação e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessário, 

promover reuniões periódicas ou especiais para a resolução de problemas na entrega dos bens ou 

na execução dos serviços ou das obras (Art. 10, inciso X, do Decreto nº 192, de 2022) quando for 

o caso. 

10.12.8. Dar parecer técnico nos pedidos de alterações contratuais (Art. 10, inciso XI, do Decreto 

nº 192, de 2022) quando for o caso. 

. 

10.12.9. Verificar a correta aplicação dos materiais (Art. 10, inciso XII, do Decreto nº 192, de 

2022). 

10.12.10. Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessários, no sentido de 

promoção de controle de qualidade da execução das obras e serviços ou dos bens a serem 

adquiridos (Art. 10, inciso XIII, do Decreto nº 192, de 2022). 

10.12.11. Realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n.º 14.133, de 2021, o recebimento do 

objeto contratado, quando for o caso (Art. 10, inciso XIV, do Decreto nº 192, de 2022). 

10.12.12. Propor à autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para 

apuração de responsabilidade (Art. 10, inciso XV, do Decreto nº 192, de 2022). 

10.12.13. No caso de obras e serviços de engenharia, além das atribuições constantes nos incisos 

I ao XV: 

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvarás, ART’s do CREA e/ou RRT’s do CAU 

referente aos projetos arquitetônico e complementares, orçamentos e fiscalização, edital da 

licitação e respectivo contrato, cronograma físico-financeiro e os demais elementos instrutores; 

b) vistar o diário de obras, certificando-se de seu correto preenchimento; 

c) verificar a correta construção do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais; 
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XVII - outras atividades compatíveis com a função. 

10.13. A fiscalização não exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante 

terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas ou vícios 

redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da Administração ou de 

seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n.º 14.133, de 

2021. 

10.14. A execução dos contratos deverá ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos 

de controle, que compreendam a mensuração dos seguintes aspectos, no que couber: 

10.14.1. Os resultados alcançados em relação à contratada, com a verificação dos prazos de 

execução e da qualidade demandada; 

10.14.2. Os recursos humanos empregados, em função da quantidade e da formação profissional 

exigidas; 

10.14.3. A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados; 

10.14.4. A adequação dos serviços prestados à rotina de execução estabelecida; 

10.14.5. O cumprimento das demais obrigações decorrentes do contrato; e 

10.14.6. A satisfação do público usuário. 

10.15. O fiscal do contrato deverá verificar se houve subdimensionamento da produtividade 

pactuada, sem perda da qualidade na execução do serviço e, em caso positivo, deverá comunicar 

à autoridade responsável para que esta promova a adequação contratual à produtividade 

efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteração dos valores contratuais previstos 

no Capítulo VII da Lei Federal n.º 14.133/2021. 

10.16. A conformidade do material a ser utilizado na execução dos serviços deverá ser verificada 

com o documento da contratada que contenha a relação detalhada deles, de acordo com o 

estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e especificações técnicas, tais 

como: marca, qualidade e forma de uso. 

10.17. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, 

sobretudo quanto às obrigações e encargos sociais e trabalhistas, ensejará a aplicação de sanções 

administrativas, previstas no instrumento convocatório e na legislação vigente, podendo 

culminar em extinção do contrato, conforme disposto no Capítulo VIII do Título III e Capítulo I 

do Título IV, ambos da Lei Federal n.º 14.133/2021. 

10.18. Na fiscalização dos serviços disposto no art. 50 da Lei Federal n.º 14.133/2021, 

contratações continuadas com dedicação exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-á, 

dentre outras, as seguintes comprovações referente ao mês anterior: 

10.18.1. no caso de empresas regidas pela Consolidação das Leis Trabalhistas: 

a) registro de ponto; 

b) recolhimento da contribuição previdenciária estabelecida para o empregador e de seus 

empregados; 

c) recolhimento do FGTS; 

d) pagamento de salários, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado no prazo 

previsto em Lei; 

e) pagamento do 13º salário, mês de janeiro; 

f) concessão de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei; 

g) realização de exames admissionais e demissionais e periódicos, quando for o caso; 

h) encaminhamento das informações trabalhistas exigidas pela legislação, tais como a RAIS e o 

CAGED; 

mailto:semec@teixeiropolis.ro.gov.br


 

 
PREFEITURA MUNICIPAL DE TEIXEIRÓPOLIS 

ESTADO DE RÔNDONIA 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, CULTURA E TURISMO - SEMECT  

  
 
 

Av. Afonso Pena, n° 2122, Setor 04 - CNPJ/MF n.º 84.722.933/0001-82 
 CEP 76928-000 – Tel. (069) 3465 1228. 

Email: semec@teixeiropolis.ro.gov.br 
  

  SEMECT 

Proc. nº: 374/2024.. 
 

Folhas nº  ........... 
 
 

_____________________ 
Responsável 

 

i) recibo de quitação de obrigações trabalhistas e previdenciárias dos empregados dispensados 

até a data da extinção do contrato; 

j) recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentação, na forma prevista em norma 

coletiva, quando houver. 

10.18.2. No caso de cooperativas: 

a) recolhimento da contribuição previdenciária do INSS em relação à parcela de 

responsabilidade do cooperado; 

b) recolhimento da contribuição previdenciária em relação à parcela de responsabilidade da 

Cooperativa; 

c) comprovante de distribuição de sobras e produção; 

d) comprovante da aplicação do FATES – Fundo Assistência Técnica Educacional e Social; 

e) comprovante da aplicação em fundo de reserva; 

f) comprovação de criação do fundo para pagamento do 13º salário e férias; e 

g) eventuais obrigações decorrentes da legislação que rege as sociedades cooperativas. 

10.18.3. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizações Sociais Civis de Interesse 

Público – OSCIP’s e as Organizações Sociais, será exigida a comprovação de atendimento a 

eventuais obrigações decorrentes da legislação que rege as respectivas organizações. 

10.18.4. Além do cumprimento do § 6º deste artigo, na fiscalização do cumprimento das 

obrigações trabalhistas e sociais nas contratações continuadas com dedicação exclusiva, serão 

realizadas entrevistas, a partir de seleção por amostragem, com os trabalhadores da contratada 

para verificar as anotações contidas em, CTPS, devendo ser observadas, entre outras questões, a 

data de início do contrato de trabalho, função exercida, a remuneração, gozo de férias, horas 

extras, eventuais alterações dos contratos de trabalho e, se necessário, fiscalizar no local de 

trabalho do empregado. 

10.18.5. Na fiscalização dos casos de obras e serviços de engenharia será responsável o fiscal de 

contrato geral e o fiscal técnico. 

 

Fiscalização Administrativa 

10.16. O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação 

da contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de 

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, 

caso necessário (Art. 23, I e II, do Decreto nº 11.246, de 2022). 

10.17. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo do 

contrato atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para 

que tome as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência; (Decreto nº 11.246, de 

2022, art. 23, IV). 

 

Gestor do Contrato 

10.19. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e 

fiscalização do contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de 

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de serviço, do registro de ocorrências, das 

alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com vistas à verificação da 

necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da administração, 

especialmente (Art. 8º do Decreto nº 192, de 2022): 

10.19.1. Analisar a documentação que antecede o pagamento; 
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10.19.2. Analisar os pedidos de reequilíbrio econômico-financeiro do contrato; 

10.19.3. Analisar eventuais alterações contratuais, após ouvido o fiscal do contrato; 

10.19.4. Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado; 

10.19.5. Acompanhar o desenvolvimento da execução através de relatórios e demais documentos 

relativos ao objeto contratado; 

10.19.6. Decidir provisoriamente a suspensão da entrega de bens ou a realização de serviços; 

10.19.7. Efetuar a digitalização e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da 

contratada no sistema do município, quando couber, bem como no Portal Nacional de 

Contratações Públicas (PNCP); 

10.19.8. Preencher o termo de avaliação de contratos administrativos disponibilizado pelo setor 

responsável pelo sistema de gestão de materiais, obras e serviços; 

10.19.9. Inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de 

Contratações Públicas (PNCP); 

10.19.10. Outras atividades compatíveis com a função. 

10.20. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de 

todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se 

for o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua competência. 

10.21. O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da 

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o 

fluxo normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais.  

10.22. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos 

fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo 

contratado, com menção ao seu desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores 

objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do 

cadastro de atesto de cumprimento de obrigações. 

10.23. O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo 

de responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que 

trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, 

conforme o caso. 

10.24. O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a consecução 

dos objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o 

aprimoramento das atividades da Administração. 

7.25. O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para 

a formalização dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela 

fiscalização e gestão nos termos do contrato. 

 

11. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

 

11.1. A avaliação da execução do objeto utilizará de relatótio emitido pela administração como 

Instrumento de Medição de Resultado (IMR), para aferição da qualidade da prestação dos 

serviços. 

11.1.1. Será indicada a retenção ou glosa no pagamento, proporcional à irregularidade verificada, 

sem prejuízo das sanções cabíveis, caso se constate que a Contratada: 

11.1.1.1. não produzir os resultados acordados, 

11.1.1.2. deixar de executar, ou não executar com a qualidade mínima exigida as atividades 
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contratadas; ou 

11.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execução do 

serviço, ou utilizá-los com qualidade ou quantidade inferior à demandada.  

11.2. A utilização do IMR não impede a aplicação concomitante de outros mecanismos para a 

avaliação da prestação dos serviços. 

11.3. A aferição da execução contratual para fins de pagamento considerará os seguintes 

critérios: 

11.3.1. Mensuração do resultado; 

11.3.2. Qualidade para execução contratual e produtividade. 

11.3.3. Indicadores mínimos de desempenho para aceitação do serviço. 

 

Do recebimento 

11.4. Os materiais e serviços serão recebidos provisoriamente, em prazo imediato, pelos fiscais 

técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das 

exigências de caráter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei nº 14.133, de 2021). 

11.5. O prazo da disposição acima será contado do recebimento de comunicação de cobrança 

oriunda do contratado com a comprovação da prestação dos serviços a que se referem a parcela a 

ser paga. 

11.6. O fiscal técnico do contrato realizará o recebimento provisório do objeto do contrato 

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigências de caráter técnico. 

11.7. O fiscal administrativo do contrato realizará o recebimento provisório do objeto do 

contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigências de caráter 

administrativo. 

11.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizará o recebimento provisório sob o 

ponto de vista técnico e administrativo. 

11.9. Para efeito de recebimento provisório, ao final de cada período de faturamento, o fiscal 

técnico do contrato irá apurar o resultado das avaliações da execução do objeto e, se for o caso, a 

análise do desempenho e qualidade da prestação dos serviços realizados em consonância com os 

indicadores previstos, que poderá resultar no redimensionamento de valores a serem pagos à 

contratada, registrando em relatório a ser encaminhado ao gestor do contrato. 

11.9.1. Será considerado como ocorrido o recebimento provisório com a entrega do termo 

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do último; 

11.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas 

expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções 

resultantes da execução ou materiais empregados, cabendo à fiscalização não atestar a última 

e/ou única medição de serviços até que sejam sanadas todas as eventuais pendências que possam 

vir a ser apontadas no Recebimento Provisório. 

11.9.3. A fiscalização não efetuará o ateste da última e/ou única medição de serviços até que 

sejam sanadas todas as eventuais pendências que possam vir a ser apontadas no Recebimento 

Provisório. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei nº 14133, de 2021). 

11.9.4. O recebimento provisório também ficará sujeito, quando cabível, à conclusão de todos os 

testes de campo e à entrega dos Manuais e Instruções exigíveis. 

11.9.5. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, sem prejuízo da aplicação 

das penalidades. 
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11.10. Quando a fiscalização for exercida por um único servidor, o Termo Detalhado deverá 

conter o registro, a análise e a conclusão acerca das ocorrências na execução do contrato, em 

relação à fiscalização técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessários, 

devendo encaminhá-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo. 

11.11. Os serviços serão recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do 

recebimento provisório, por servidor ou comissão designada pela autoridade competente, após a 

verificação da qualidade e quantidade do serviço e consequente aceitação mediante termo 

detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos: 

11.11.1. Emitir documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico, 

administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigações assumidas pelo 

contratado, com menção ao seu desempenho na execução contratual, baseado em indicadores 

objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do 

cadastro de atesto de cumprimento de obrigações, conforme regulamento. 

11.11.2. Realizar a análise dos relatórios e de toda a documentação apresentada pela 

fiscalização e, caso haja irregularidades que impeçam a liquidação e o pagamento da despesa, 

indicar as cláusulas contratuais pertinentes, solicitando à CONTRATADA, por escrito, as 

respectivas correções; 

11.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos serviços 

prestados, com base nos relatórios e documentações apresentadas; e 

11.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato 

dimensionado pela fiscalização. 

11.11.5. Enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para a formalização dos 

procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e gestão. 

11.12. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e 

quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, comunicando-se à 

empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela incontroversa da execução do 

objeto, para efeito de liquidação e pagamento. 

11.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerá enquanto pendente a solução, pelo contratado, de 

inconsistências verificadas na execução do objeto ou no instrumento de cobrança. 

11.14. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez 

e pela segurança do serviço nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do 

contrato. 

 

Liquidação 

 

11.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de dez 

dias úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período, nos 

termos do Art. 10, parágrafo único do Decreto nº 192, de 2022. 

11.16. O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-se a possibilidade 

de prorrogação, nos casos de contratações decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem 

o limite. 

11.17. Para fins de liquidação, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura 

apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como: 

11.17.1.  o prazo de validade; 

11.17.2.  a data da emissão; 
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11.17.3.  os dados do contrato e do órgão contratante; 

11.17.4.  o período respectivo de execução do contrato; 

11.17.5.  o valor a pagar; e 

11.17.6.  eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

11.18. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que impeça a 

liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado providencie as medidas 

saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da situação, sem ônus à 

contratante; 

11.19. A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da 

regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de 

acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação 

mencionada. 

11.20. A Administração deverá realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenção das 

condições de habilitação exigidas no edital; b) identificar possível razão que impeça a 

participação em licitação, no âmbito do órgão ou entidade, proibição de contratar com o Poder 

Público, bem como ocorrências impeditivas indiretas (INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 3, DE 

26 DE ABRIL DE 2018). 

11.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situação de irregularidade do contratado, será 

providenciada sua notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize 

sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, 

por igual período, a critério do contratante. 

11.22. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante 

deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à 

inadimplência do contratado, bem como quanto à existência de pagamento a ser efetuado, para 

que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus 

créditos.  

11.23. Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à rescisão 

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a 

ampla defesa. 

11.24. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até 

que se decida pela rescisão do contrato, caso o contratado não regularize sua situação junto ao 

SICAF. 

 

Prazo de pagamento 

 

11.25. O pagamento será efetuado no prazo máximo de até 10 (dez) dias úteis, contados da 

finalização da liquidação da despesa, conforme seção anterior, nos termos do Art. 10, parágrafo 

único do Decreto nº 192, de 2022. 

11.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão atualizados 

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realização, 

mediante aplicação do índice Nacional de Preços ao Consumidor Amplo (IPCA) de correção 

monetária. 

 

Forma de pagamento 
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11.27. O pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e 

conta corrente indicados pelo contratado. 

11.28. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 

bancária para pagamento. 

11.29. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação 

aplicável. 

11.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, 

serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na 

legislação vigente. 

11.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 

Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e 

contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à 

apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento 

tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar. 

 

Antecipação de pagamento 

 

11.31. A presente contratação não permite a antecipação de pagamento. 

 

12. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO E REGIME DE EXECUÇÃO (art. 6º, inciso 

XXIII, alínea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021) 

 

12.1 O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de LICITAÇÃO, 

na modalidade PREGÃO, sob a forma ELETRÔNICA, com adoção do critério de julgamento 

pela propsta mais vantajosa para adminstração.  

12.2 Exigências de habilitação 

12.2.1. Pessoa física/sócios: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por força 

de lei, tenha validade para fins de identificação em todo o território nacional;  

12.2.2. Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo 

da Junta Comercial da respectiva sede;  

12.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da 

autenticidade no sítio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; 

12.2.4. Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade 

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição do 

ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo 

da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatório de seus 

administradores;  

12.2.5. Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no Brasil, 

publicada no Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde 

se localizar a filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, 

conforme Instrução Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de março de 2020. 

12.2.6. Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas 
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do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores; 

12.2.7. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato 

constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, 

no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de Empresas Mercantis onde 

opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz. 

12.2.8 Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da assembleia que o 

aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas 

Jurídicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 16 de 

dezembro 1971. 

12.2.9. Ato de autorização para o exercício da atividade de ............ (especificar a atividade 

contratada sujeita à autorização), expedido por ....... (especificar o órgão competente) nos termos 

do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........  

12.2.10. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações 

ou da consolidação respectiva. 

12.3.  Habilitação fiscal, social e trabalhista 

12.3.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas 

Físicas, conforme o caso; 

12.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de 

certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela 

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários 

federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à 

Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do 

Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. 

12.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

12.3.4. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 

apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-

A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 

1943; 

12.3.5. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao 

domicílio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto 

contratual;  

12.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicílio ou sede do 

fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre;  

12.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e Municipal relacionados 

ao objeto contratual, deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração da 

Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei. 

12.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os 

benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará 

dispensado da prova de inscrição nos cadastros de contribuintes estadual e municipal. 

13. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

13.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 
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consignados no Orçamento Geral do Municipio. 

13.1.2 A contratação será atendida pela seguinte dotação: 

Valor R$ 28.371,00 

Gestão/Unidade Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Turismo - 

SEMECT 

Fonte de Recursos - Ficha  69 

Programa de Trabalho – Programatica 

Orçamentaria 

02.04.01.12.361 0010.2035 

Plano Interno  PPA 

14. DOS CASOS OMISSOS 

14.1. As omissões, dúvidas e casos não previstos no presente Termo de Referência, serão 

dirimidos aplicando-se as regras da Lei Federal nº 14.133/2021, bem como os demais 

ordenamentos jurídicos correlatos, levando-se sempre em consideração os princípios que regem 

a Administração Pública. 

15. DO FORO 

15.1. As partes elegem o foro da Comarca de Ouro Preto do Oeste/RO, com expressa renúncia de 

qualquer outro, para dirimir os possíveis litígios que decorram do presente procedimento. 

16. ANEXOS 

- Documento de Formalização da Demanda - DFD nº 027/2024. 

- Estudo Técnico Preliminar nº 130/2024. 

 

 

 

Teixeirópolis-RO, 09 de Agosto de 2024. 

 

 

 

 

_____________________________ 
Nair de Araújo Dias 

Secr. Mun.  Educ. Cult. e Turismo 

Port nº053/2023 de 02/10/23 
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