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TERMO DE REFERENCIA
Material de consumo - LICITACAO
Processo Administrativo n° GI-374/2024.

1. FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1 A contratagdo do objeto deste termo de referéncia sera realizada por meio de procedimento
na forma de Pregdo Eletrénico, e observara os preceitos de direito publico, além dos dispositivos
legais pertinentes, notadamente &s normas e procedimentos administrativos da Lei n°.
14.133/2021 bem com as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, em conformidade
com a autorizagdo contida no processo n° GI-374/2024. De acordo com os termos da tabela
abaixo, conforme as condicdes estabelecidas neste instrumento.

1.2 Aquisigéo de Cortinas em blackout e vardes para as janelas das salas de aulas e dependéncias
da EMEF Sebastido Amorim da Silva.

Meédia Media

Item | Qt. |Unid. Descrigéo Unitaria Total

Cortinas em blackout medindo 3m x 1,6

01 100 | Par 224,99 22.499,00

m.

02 80 | unid Vardo para cortinas 19mm x 3,00m 73,40 5.872.00
cromado.

03 | Total 28.371,00

1.1. O objeto desta contratacdo é caracterizado como material de consumo, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2. O objeto desta contratacdo nédo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme artigo 20
da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da aquisicdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Taopico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A auséncia de previsdo no Plano de Contratacdo Anual (PCA) justifica-se pela implantacao
recente da nova lei de licitacdo, sendo que o mesmo ainda nao foi elaborado. No entanto
salienta-se que o objeto desta contratagdo encontra-se devidamente previsto no PPA, LDO e
LOA.

*Valor total atualizado baseado em projecdo de consumo para 2024 conforme detalhado no
Estudo Técnico Preliminar (ETP).

2.23 O prazo de vigéncia da aquisicdo é de 30 (trinta) dias contados a partir da assinatura do
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contrato ou recebimento do empenho.

2.3. A estimativa para aquisicdo no valor de R$ 28.371,00 (vinte e oito mil e trezentos e setenta
e um reais), conforme detalhados no ETP.

3. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art.
6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

3.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em
Tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, DESCRICAO DA SOLUC}AO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

4.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21).
5.1 Né&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.1.1. Sustentabilidade

5.1.1.1 Investir em sustentabilidade é importante para empresas de qualquer area de atuacdo. A
sustentabilidade, hoje, ndo ¢ mais uma opg¢do, mas, sim, uma necessidade. Afinal, os recursos
naturais sao finitos e um dos pilares do conceito € a necessidade de preservacdo do planeta para
as gerac0es futuras.

5.1.1.2 O objeto a ser licitado comporta a insercao de aspectos de sustentabilidade.

5.1.1.3 A contratada deverd responsabilizar-se pela coleta e descarte adequado de pecas e
produtos, de acordo com as premissas da Politica Nacional de Residuos Solidos, que determina
que os fabricantes e revendedores precisam se responsabilizar pelo descarte dos produtos.

5.2. Indicacéo de marcas ou modelos (art. 41, inciso I, da lei n® 14133, de 2021).
5.2.1 A presente contratagdo ndo comporta indicacdo de marca, caracteristica e modelos de
acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Pereliminares.

5.3. Da exigéncia de carta de solidariedade

5.3.1 Néao se coaduna a exigéncia de declaracdo do fabricante, carta de solidariedade, ou
credenciamento, ou qual seja 0 nome que se dé a exigéncia de se apresentar carta do fabricante,
como condicdo para habilitagdo de licitante, por carecer de amparo legal e ferir o principio da
isonomia entre os licitantes.

5.4 Subcontratacéo
5.4.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5.5 Garantia da contratacao

5.5.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Tecnico Preliminar.
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6. VISTORIA

6.1. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia, pois ndo se aplica ao objeto desta
contratacao.

7. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

7.1. Condicg0es de execucido

7.1.1 Os materiais deverdo ser entregues pela empresa, devidamente regulamentada e autoriza
pelos 6rgdos competentes, em conformidade com a legislacdo pertinente e de sustentabilidades
exigidos nesse instrumento e no futuro Termo de Referéncia.

7.1.2 Atender as solicitacGes nos prazos estipulados.

7.1.3 Responder por todos os 6nus referentes ao fornecimento ora contratado, tais como fretes,
impostos, seguros, encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais, decorrentes do
objeto e apresentar os respectivos comprovantes.

7.1.4 Substituir, no prazo maximo de até 05 (dois) dias, a contar da data da notificacdo, os
produtos entregues, caso se apresentem improprios.

7.1.5 Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes que ensejaram a
sua habilitacdo na licitacdo e contratacdo.

7.1.6 N&o subcontratar ou transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo
definida neste Termo de Referéncia, sem prévia anuéncia do Contratante. Caso ocorra a
subcontratacdo, mesmo que autorizada pelo Contratante, este ndo se responsabilizard por
qualquer obrigacdo ou encargo do subcontratado.

7.1.7 Fornecer 0s materiais descritos nos respectivos grupos, com rapidez e eficiéncia.

7.1.8 Cumprir o objeto do contrato estritamente de acordo com as normas que regulamentam o
objeto da contratacdo.

7.1.9 A contratada responsabilizar-se-a por todos 0s custos e despesas necessarias ao
cumprimento do objeto, incluindo alimentagéo, transporte e alojamento de seus empregados e
prepostos, bem como 0s encargos necessarios decorrentes de sua contratagdo, tais como: salarios
e encargos sociais inerentes as legislaces, fiscal, social, securitaria, trabalhista e previdenciaria.

7.2. Local e horario

7.2.1 Cronograma de fornecimento: o prazo para a entrega deverd ser no dia horario e local
indicado pela secretaria,

7.2.2 O prazo para entrega dos materias de consumo seré de até 30 (trinta) dias.

7.2.3. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos imediatamente a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades ISENTANDO A ADMINISTRACAO DE
QUALQUER CUSTAS ADICIONAIS.
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7.3. Rotinas a serem cumpridas

7.3.1. A execucdo contratual observara as seguintes rotinas: A Contratada devera dispor de
profissionais aptos e capacitados para atender integralmente a necessidade da presente
contratacao;

7.3.2. Os colaboradores da Contratada deverdo utilizar, durante todo o periodo de fornecimento
do objeto nas dependéncias da contratante, uniformes e crachas de identificagdo com nome do
colaborador e da empresa contratada;

7.3.3. Efetuar, de imediato, o afastamento de qualquer colaborador cuja atuacéo, permanéncia ou
comportamento sejam julgados inconvenientes ou insatisfatorios ao bom andamento do
fornecimento do objeto, providenciando imediata substituicéo;

7.3.4. A Contratada devera fornecer o objeto Ihe compete, de acordo com o disposto no presente
Termo de Referéncia, em datas e horarios a serem previamente estabelecidos pela Administracdo
da Contratante. Excepcionalmente e a critério da Administracdo da contratante, as datas e
horarios de entrega do material poderdo ser alterados observadas a necessidade do interesse
publico, fatos supervenientes ou motivo de forca maior;

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
8.1 Né&o ha nescessidade de materiais a serem disponibilizados pela contratante.

9. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
9.1. A contratada devera possuir ferramentas, e mao de obra suficiente para entrega do material.
9.2. As manutencdes deverar cumprir os protocolos técnicos de operacdo e garantindo a
seguranca dos profissionais.

9.3. A entrega dos materiais devera ser realizada com prudéncia de modo que ndo os danifiquem;
9.4. As manutengOes deverdo ser realizadas por profissionais capacitados, de maneira que se
cumprir fielmente as exigéncias.

9.5. A contratada responsabilizar-se-a por todos o0s custos e despesas necessarias ao
cumprimento do objeto, incluindo alimentacéo, transporte e alojamento de seus empregados e
prepostos, bem como 0s encargos necessarios decorrentes de sua contratagdo, tais como: salarios
e encargos sociais inerentes as legislaces, fiscal, social, securitaria, trabalhista e previdenciaria.

9.6. Especificacdo da garantia do material (art. 40, §81°, inciso 111, DA Lei n°14.333, de
2021)
6.6.1 N&o sera exigida prestacdo de garantia para assinatura do contrato.

9.7. Procedimentos de transicéo e finalizacao do contrato

97.1. Nao ha contrato vigente no 6rgao para 0 mesmo objeto, portanto ndo ha a necessidade de a
contratada promover a transicao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n°
14.133/21)
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10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

10.3. As comunicacBes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

10.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando a conformidade do material houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancGes aplicaveis, dentre outros caracteristicas do objeto.

Preposto

10.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes da entrega, indicando
no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execuc¢do do objeto contratado.

10.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante
o0 periodo de vigéncia do contrato.

10.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencédo
do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacéo

10.9. O fiscal de contrato € o fiscal funcional, designado pela autoridade méaxima, ou por quem
ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a entrega do material e ou prestacdo dos servicos. (Art.
Art. 9° do Decreto n° 192, de 2022), quando for o caso.
10.10. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necesséario a regularizacdo das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis (§ 1° do Decreto n° 192, de 2022).
10.11. A verificacdo da adequacdo do cumprimento do contrato devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Regulamento (§ 2° do Decreto n° 192, de 2022).
10.12. A funcdo de fiscal de contrato deve ser atribuida a servidor com experiéncia e
conhecimento na area relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do contrato
quanto a fiscalizacdo dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, e especialmente (Art.
10 do Decreto n° 192, de 2022):
10.12.1. Esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na
execucdo do objeto contratado; (Art. 10, inciso I, do Decreto n® 192, de 2022)
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7.12.2. Expedir, através de notificacbes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinacfes e comunicagOes necessarias a perfeita execucdo dos servigos (Art. 10, inciso 11,
do Decreto n° 192, de 2022) quando for o caso.

10.12.3. Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medic¢Ges dos servigos executados
e aprovar a planilha de medicao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato (Art.
10, inciso 111, do Decreto n°® 192, de 2022) quando for o caso.

10.12.4. Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspenséo da entrega de bens, a realizacdo de servicos ou a execugdo de obras (Art.
10, inciso 1V, do Decreto n°® 192, de 2022) quando for o caso..

10.12.3. Conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢des, servicos ou obras (Art. 10, inciso
V, do Decreto n°® 192, de 2022) quando for o caso.

10.12.4. Proceder as avaliacBes dos servicos executados pela contratada (Art. 10, inciso VI, do
Decreto n° 192, de 2022) quando for o caso.

7.12.5. Determinar por todos 0os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificacbes e métodos de execucdo dos servicos exigiveis para a perfeita execucao do objeto
(Art. 10, inciso VII, do Decreto n° 192, de 2022) quando for o caso.

10.12.5. Exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de seguranca do
trabalho (Art. 10, inciso VIII, do Decreto n® 192, de 2022).

10.12.6. Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas,
que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos (Art. 10, inciso IX, do Decreto
n° 192, de 2022) quando for o caso.

10.12.7. Receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
promover reunides periddicas ou especiais para a resolucdo de problemas na entrega dos bens ou
na execucdo dos servicos ou das obras (Art. 10, inciso X, do Decreto n° 192, de 2022) quando for
0 caso.

10.12.8. Dar parecer técnico nos pedidos de alterages contratuais (Art. 10, inciso XI, do Decreto
n° 192, de 2022) quando for o caso.

10.12.9. Verificar a correta aplicacdo dos materiais (Art. 10, inciso XII, do Decreto n° 192, de
2022).

10.12.10. Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de
promogdo de controle de qualidade da execugdo das obras e servicos ou dos bens a serem
adquiridos (Art. 10, inciso XIII, do Decreto n° 192, de 2022).

10.12.11. Realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o recebimento do
objeto contratado, quando for o caso (Art. 10, inciso X1V, do Decreto n® 192, de 2022).

10.12.12. Propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracao de responsabilidade (Art. 10, inciso XV, do Decreto n° 192, de 2022).

10.12.13. No caso de obras e servigos de engenharia, além das atribui¢cGes constantes nos incisos
| ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvards, ART’s do CREA e/ou RRT’s do CAU
referente aos projetos arquitetdbnico e complementares, orcamentos e fiscalizacdo, edital da
licitacdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;
b) vistar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;
AV AfonsoPena, n° 2122, Setor 04 - CNPJ/MF n° 84.722.933/0001-82

CEP 76928-000 — Tel. (069) 3465 1228.
Email: semec@teixeiropolis.ro.gov.br



mailto:semec@teixeiropolis.ro.gov.br

/ SEMECT \

Proc. n2: 374/2024.

Folhas n?® ..........

PREFEITURA MUNICIPTALADE TEIXEIROPOLIS —_——
ESTADO DE RONDONIA N opomsavel )
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E TURISMO - SEMECT

XVII - outras atividades compativeis com a funcéo.

10.13. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas ou vicios
redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n.° 14.133, de
2021.

10.14. A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos
de controle, que compreendam a mensuracéo dos seguintes aspectos, no que couber:

10.14.1. Os resultados alcancados em relacdo a contratada, com a verificacdo dos prazos de
execucéo e da qualidade demandada;

10.14.2. Os recursos humanos empregados, em funcao da quantidade e da formacao profissional
exigidas;

10.14.3. A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

10.14.4. A adequacdo dos servicos prestados a rotina de execucao estabelecida;

10.14.5. O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

10.14.6. A satisfacdo do publico usuario.

10.15. O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico e, em caso positivo, devera comunicar
a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos
no Capitulo VII da Lei Federal n.° 14.133/2021.

10.16. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser verificada
com o documento da contratada que contenha a relacdo detalhada deles, de acordo com o
estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso.

10.17. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada,
sobretudo quanto as obrigacGes e encargos sociais e trabalhistas, ensejaré a aplicagdo de san¢oes
administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislacdo vigente, podendo
culminar em exting¢do do contrato, conforme disposto no Capitulo V11 do Titulo Il e Capitulo |
do Titulo IV, ambos da Lei Federal n.° 14.133/2021.

10.18. Na fiscalizagcdo dos servigos disposto no art. 50 da Lei Federal n.° 14.133/2021,
contratacdes continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a,
dentre outras, as seguintes comprovacoes referente ao més anterior:

10.18.1. no caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis Trabalhistas:

a) registro de ponto;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus
empregados;

c) recolhimento do FGTS;

d) pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado no prazo
previsto em Lei;

e) pagamento do 13° salario, més de janeiro;

f) concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;

g) realizacdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

h) encaminhamento das informacdes trabalhistas exigidas pela legislacéo, tais como a RAIS e 0
CAGED;
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i) recibo de quitacdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados
até a data da extingdo do contrato;

j) recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentacdo, na forma prevista em norma
coletiva, quando houver.

10.18.2. No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relagdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribui¢do previdenciaria em relacdo a parcela de responsabilidade da
Cooperativa;

c) comprovante de distribuigdo de sobras e producéo;

d) comprovante da aplicacdo do FATES — Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social,

e) comprovante da aplicagdo em fundo de reserva;

f) comprovacéo de criacao do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

g) eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades cooperativas.

10.18.3. No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢cfes Sociais Civis de Interesse
Publico — OSCIP’s ¢ as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprova¢do de atendimento a
eventuais obrigacOes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacoes.

10.18.4. Além do cumprimento do 8§ 6° deste artigo, na fiscalizagdo do cumprimento das
obrigacGes trabalhistas e sociais nas contratacbes continuadas com dedicacdo exclusiva, serdo
realizadas entrevistas, a partir de selegdo por amostragem, com os trabalhadores da contratada
para verificar as anotac6es contidas em, CTPS, devendo ser observadas, entre outras questdes, a
data de inicio do contrato de trabalho, funcdo exercida, a remuneracdo, gozo de férias, horas
extras, eventuais alteracGes dos contratos de trabalho e, se necessario, fiscalizar no local de
trabalho do empregado.

10.18.5. Na fiscalizacdo dos casos de obras e servigos de engenharia sera responsavel o fiscal de
contrato geral e o fiscal técnico.

Fiscalizagdo Administrativa

10.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condicfes de habilitagdo
da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e 11, do Decreto n® 11.246, de 2022).

10.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagOes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

10.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao,
especialmente (Art. 8° do Decreto n® 192, de 2022):

10.19.1. Analisar a documentacao que antecede o pagamento;
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10.19.2. Analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

10.19.3. Analisar eventuais alteraces contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;

10.19.4. Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

10.19.5. Acompanhar o desenvolvimento da execucéo através de relatorios e demais documentos
relativos ao objeto contratado;

10.19.6. Decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizacdo de servicos;
10.19.7. Efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada no sistema do municipio, quando couber, bem como no Portal Nacional de
Contratac6es Publicas (PNCP);

10.19.8. Preencher o termo de avaliacdo de contratos administrativos disponibilizado pelo setor
responsavel pelo sistema de gestdo de materiais, obras e servicos;

10.19.9. Inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de
Contratac6es Publicas (PNCP);

10.19.10. Outras atividades compativeis com a funcao.

10.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

10.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢fes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

10.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

10.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancOes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o0 art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

10.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucéo
dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracgao.

7.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara de relatotio emitido pela administragdo como
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), para afericdo da qualidade da prestacdo dos
Servigos.

11.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

11.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

11.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
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contratadas; ou

11.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

11.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacao dos servicos.

11.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

11.3.1. Mensuracéo do resultado;

11.3.2. Qualidade para execucdo contratual e produtividade.

11.3.3. Indicadores minimos de desempenho para aceitacdo do servigo.

Do recebimento

11.4. Os materiais e servigos serdo recebidos provisoriamente, em prazo imediato, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.5. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

11.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

11.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréater
administrativo.

11.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

11.9. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

11.9.1. Serd considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

11.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo & fiscalizagdo ndo atestar a Gltima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

11.9.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).

11.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

11.9.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.
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11.10. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

11.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

11.11.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacGes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

11.11.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes;

11.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e

11.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

11.11.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.
11.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

11.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

11.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do
contrato.

Liquidacao

11.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o0 prazo de dez
dias ateis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogéveis por igual periodo, nos
termos do Art. 10, paragrafo tnico do Decreto n°® 192, de 2022.

11.16. O prazo de que trata o item anterior seré reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite.

11.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

11.17.1. 0 prazo de validade;

11.17.2. a data da emisséo;
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11.17.3. o0s dados do contrato e do 6rgédo contratante;

11.17.4. o0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

11.17.5. o0 valor a pagar; e

11.17.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributérias cabiveis.

11.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem énus a
contratante;

11.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada.

11.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢bes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder
Pdblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

11.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

11.22. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 contratante
deverd comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

11.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

11.24. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagcdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

11.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos do Art. 10, paragrafo
unico do Decreto n® 192, de 2022.

11.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo
monetaria.

Forma de pagamento
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11.27. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

11.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

11.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

11.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

11.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacéo de pagamento
11.31. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUQAO (art. 6°, inciso
XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

12.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc¢do do critério de julgamento
pela propsta mais vantajosa para adminstragao.

12.2 Exigéncias de habilitacéo

12.2.1. Pessoa fisica/socios: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

12.2.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

12.2.3. Microempreendedor  Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada & verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

12.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

12.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

12.2.6. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
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do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
12.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

12.2.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

12.2.9. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizacéo), expedido por ....... (especificar o érgdo competente) nos termos
do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

12.2.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacéo respectiva.

12.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

12.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

12.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

12.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943,

12.3.5.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

12.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e Municipal relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
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PREFEITURA MUNICIP:ALADE TEIXEIROPOLIS
ESTADO DE RONDONIA

SEMECT \

Proc. n2: 374/2024.

Folhas n?® ..........

Responsavel J

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E TURISMO - SEMECT

consignados no Orcamento Geral do Municipio.
13.1.2 A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

Valor R$ 28.371,00

Gestdo/Unidade Secretaria Municipal de Educacédo, Cultura e Turismo -
SEMECT

Fonte de Recursos - Ficha 69

Programa de Trabalho — Programatica02.04.01.12.361 0010.2035
Orcamentaria

Plano Interno PPA

14. DOS CASOS OMISSOS

14.1. As omissdes, dividas e casos ndo previstos no presente Termo de Referéncia, serdo

dirimidos aplicando-se as regras da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como o0s

demais

ordenamentos juridicos correlatos, levando-se sempre em consideracdo 0s principios que regem

a Administracdo Publica.

15. DO FORO

15.1. As partes elegem o foro da Comarca de Ouro Preto do Oeste/RO, com expressa rendncia de
qualquer outro, para dirimir os possiveis litigios que decorram do presente procedimento.

16. ANEXOS

- Documento de Formalizagédo da Demanda - DFD n° 027/2024.
- Estudo Técnico Preliminar n® 130/2024.

Teixeirépolis-RO, 09 de Agosto

Nair de Araujo Dias
Secr. Mun. Educ. Cult. e Turismo
Port n°053/2023 de 02/10/23

de 2024.
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